
Lista kontrolna dokumentu technicznego 
 

 

A. Technika poprawiania 

1. Zanim zaczniesz poprawiać,  „odpocznij” od dokumentu, nie czytaj z „pamięci” 

2. Czytaj na głos używając „maski” 

3. Najczęściej popełniane błędy sprawdzaj szczególnie dokładnie 

4. Jeden przebieg – jeden problem  

5. Unikaj przeskakiwania błędów, czytaj kilka razy 

6. Odśwież wzrok – zmieniaj powiększenie, przekonwertuj na pdf  

7. Stwórz kartkę stylu, lepsza byle jaka niż żadna 

B. Kontrola zawartości merytorycznej dokumentu  

C. Kontrola struktury dokumentu 

D. Kontrola literówek, ortografii, gramatyki  

 

 

Czy dokument ściśle zrealizował ostateczny plan dokumentu? 

Czy długość zdań nie przekracza 17 wyrazów? 

Czy współczynnik mglistości tekstu jest niższy od ilości lat edukacji czytelników dokumentu? 

{(Liczba wyrazów / liczba zdań) + liczba wyrazów powyżej 4 spółgłosek} x 0.4 = WM 

Czy objaśniłeś każdy wprowadzony skrót? Oddzielna sekcja na skrót ? 

Czy sprawdziłeś dokument za pomocą słownika?  

Czy sprawdziłeś „ręcznie” cały tekst i dodatkowo wyrazy zaczynające się od dużej litery? 

Czy forma gramatyczna, punktów list wyliczeniowych, jest identyczna? 

Czy dokument odpowiada na pytania i potrzeby czytelnika? 

Czy poziom dokumentu odpowiada poziomowi wiedzy, doświadczenia i treningu czytelnika? 

Czy podzieliłeś dokument na akapity? Długość akapitu 3-4 zdania 

Czy tytuły nagłówków odpowiadają zawartości rozdziału/akapitu? 

Czy usunąłeś żargon i zwroty niezrozumiałe (wyedżastować pinhola)? 

Czy dwukropek, w listach wyliczeniowych poprzedza kompletne zdanie? 

Czy przecinek po na końcu linijki listy wyliczeniowej poprzedza kompletne zdanie? 

Czy  każdy rozdział/akapit/zdanie zaczynasz od rzeczy najistotniejszej? 

Czy dodałeś przykłady, analogie, porównania ułatwiające zrozumienie tematu? 

Czy usunąłeś informacje zbędne? 



Czy rozdział/akapit/zdanie ma logiczny układ? Od ogółu do szczegółu 

Czy wszystkie zdania są wystarczająco precyzyjne?  Wyczyść ją (którą?), to, tamten 

Czy zdefiniowałeś pojęcia używane w dokumencie w nietypowy sposób? 

Czy nagłówki są „samo-wyjaśniające” się?    Informacje techniczne => Właściwości włókna 

Czy użyłeś mechanizmów łączących? ...zatem...,  ...dlatego...,  AB-BC-CD... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


